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1  本書の位置付け 

 本書は、紀宝町（以下「町」という。）が実施する紀宝町営浄化槽整備推進事業第二期保

守点検包括業務（以下「本業務」という。）を実施する事業者の公募に適用するもので、募

集要項と一体のものである。 

 本業務に係る応募者は、募集要項等の内容を十分に理解した上で、本書に従い提案書を作

成、提出することとする。なお、町が指示した場合を除き、提出後の修正、差し替え及び再

提出は原則として認めないので留意すること。 

 

2  提案書作成要領 

2.1  提案書作成に当たっての留意事項 

 提案書の作成に当たっては、町から特別な指示がない限り、以下の事項に留意すること。 

・ 使用する言語は日本語、単位は計量法（平成４年法律第 51 号）に定めるもの、通貨

は日本円、時刻は日本標準時とする。 

・ Microsoft 社製 Word 又は Excel により作成することを基本とする。ただし、提案書に

貼付する図表及び図面については、この限りでない。 

・ 用紙サイズはＡ４版及びＡ３版を基本とする。 

・ 製本はＡ４版ファイル綴じとし、図面等でＡ３版を使用する場合はＡ４版に折り込む

こと。 

・ 原則として横書きで記載すること。 

・ 使用する文字サイズは 10 ポイント以上とする。ただし、図表中及び図面中の文字サ

イズについては、この限りでない。 

・ 原則として再生紙を使用すること。 

2.2  提案書の構成及び提案事項（記載事項） 

 提案書は、別紙「提案書の構成及び提案事項（記載事項）」に示す構成に従うとともに、

すべての項目を網羅して作成すること。 
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【別紙】提案書の構成及び提案事項（記載事項） 

Ⅰ 技術提案 

大項目 中項目 小項目 提案事項（記載事項） 

1. 本 業 務

への取組 

(1)業務推進

策 

住民への広報の方法、業務推

進策等 

・ 地域住民や住民組織等への

業務推進に関する方策 

・ 広報活動の内容（パンフレッ

ト案の内容等） 

(2)地域への

貢献 

①地域経済への貢献 ・ 地元企業・人材の活用、地域

経済への貢献策等 

②地域環境への貢献 ・ 環境保全活動に関する地域

貢献策等 

(3)コストの

縮減 

保守点検等業務費の縮減 ・保守点検等業務におけるコス

ト縮減の方法、縮減の程度 

・町負担軽減策、無償で対応す

る内容 

2. 業 務 計

画 

（1）応募者の

経営状況 

応募者（単独または構成員）

の決算状況 

・ 直近３営業年度における構

成員の決算状況（損益計算

書、貸借対照表等） 

（2）リスク管

理 

加入する予定する保険等 ・ 加入予定保険の種類と内容

等 

3. 浄 化 槽

保 守 点 検

等 

(1)保守点検

業務等の体制

等 

①保守点検等業務実施体制 ・実施体制、有資格者の配置 

・構成員役割分担、業務管理、

マネジメントの方法等 

②浄化槽維持管理等の実績 ・構成員の過去３ヶ年における

浄化槽の維持管理等実績 

(2)保守点検

等業務 

①寄附された浄化槽 ・寄附された浄化槽の維持管理

について 

②清掃業務との連携 ・清掃業務との連携について 

③法定検査の対応 ・指定検査機関との連携、検査

結果への対応について 

④機器補修 ・対応できる機器補修の範囲 

⑥緊急時対応 ・故障、緊急時の対応 
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大項目 中項目 小項目 提案事項（記載事項） 

（3）標準以外

の保守点検業

務の扱い 

①ブロワの更新 ・ブロワの更新における対応と

更新費用に関する提案 

②大型浄化槽の保守点検 ・10 人槽を超える浄化槽におけ

る保守点検費の設定方法 

(4)維持管理

記録の方法 

維持管理台帳の整備、運用 ・ 維持管理台帳の整備・運用内

容 

・ 電子ファイルを用いたデー

タ管理の方法、内容 

（5）「不適正」

の場合の減額

措置 

減額措置の考え方、保守点検

費の減額率等 

・減額措置に対する考え方 

・ 保守点検費等の減額率の提

案等 

4. 住 民 サ

ービス 

（1）窓口開設 

 

窓口開設計画、営業時間、住

民対応の仕方等 

・開設場所、人員数等 

・住民からの問合せへの対応等 

（2）住民サー

ビスの向上 

住民サービスを向上するため

の提案等 

・浄化槽の使用にあたり発生す

るニーズへの対応 

・その他、住民の高齢化等、地

域の実情を踏まえ、住民サー

ビスを向上させるための提案

等 
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Ⅱ 価格提案 

価格提案として、以下に示す種別、人槽別の価格を記載すること。 

 

（１）保守点検業務希望価格 

人槽別 価格（税抜き） 備考 

５人槽 円/基/年 
提案価格には保守管理費（薬

品費含む。）、修繕費、管理

運営費等を含むものとする。 

（法定検査費及びブロワ更新

費除く） 

７人槽 円/基/年 

１０人槽 円/基/年 

１１～１５人槽 円/基/年 

１６～２０人槽 円/基/年 

２１～２５人槽 円/基/年 

２６～３０人槽 円/基/年 

３１～４０人槽 円/基/年 

４１～５０人槽 円/基/年 

６０人槽 円/基/年 

注）＊保守点検業務希望価格には、法定検査費及びブロワ更新費は除くこと。 

   ＊大型浄化槽の人槽別価格はそれぞれの設定区分に基づいて提案することも可能。 

 

（２）窓口業務等包括事務作業費 

価格（税抜き） 備考 

円/件/年 

・1 件 1 年当たりの窓口業務等包括事務作業希

望単価を示すこと（単位は円/件/年となる。）。 

・毎月徴収するものとして算定すること。 

 

 


